
Ist das Dein Ding: 
Echte Kanzlei statt Anwaltsserie!

Live erleben, was hinter einem Gerichtstermin steckt!
Digitale Bürowelten erkunden!

Dann bewirb Dich an unserem Standort in Dortmund zum 1. August 2023 für eine

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

Dein Profil 

• Abitur, Fachabitur mit oder ohne Qualifikation oder Realschulabschluss
• Kaufmännische und rechtliche Themen interessieren Dich
• Zuverlässigkeit und Organisationstalent sind typisch für Dich
• Du arbeitest gerne im Team und hast Spaß am Umgang mit Menschen
• Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und arbeitest gerne mit dem PC

Deine Aufgaben 

• Du unterstützt die Rechtsanwälte und unser Team bei der täglichen Arbeit
• Du erlernst die sorgfältige Führung von Akten und die Kontrolle von Terminen und Fristen
• Du lernst den Posteingang und Postausgang zu bearbeiten und Du hilfst Besprechungen vorzubereiten
• Wir begleiten Dich auf dem Weg zum Profi in der Büroorganisation

Das bieten wir 

• Bei uns musst Du weder Krawatte noch Blazer tragen
• Wir bieten Dir neben dem Gehalt ein fixes Ausbildungsbudget für Bücher, Kurse etc.
• Wir übernehmen Dich im Regelfall nach der Ausbildung in eine Festanstellung
• Wir legen Wert darauf, dass Du Dich wohlfühlst (Gesundheitstage, Fitnessraum, Massageangebote)
• Wir sind auch außerhalb der Arbeit ein gutes Team und treten z.B. regelmäßig zusammen bei Sportevents an

Sollten wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf eine Bewerbung an: 

Marius Meyer, HR-Referent (karriere@audalis.de) Tel.: 0231/ 22 55 489




